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IHoaoxenne
0 NopsiIKe YHHYTOKEHHs IePCOHATbHbBIX JaHHBIX, 00padaThIBaeMbIX B
OAO «JlomoynpasJasiomasi Komnanus Jlenunckoro paiiona»

Hacrosmmee IlomoxkeHuwe pa3paGoTaHO Ha OCHOBAHHM M BO HCIIOJHEHHE
®enepanbHoro 3akoHa PO «O mepcoHaIbHBIX MaHHEIX» OT 27.07.2006 r. Ne 152-@3,
ITocranosnenus Ilpasutenscrea PO Ne 687 ot 15.09.2008 r. ¥ Opyrux HOPMAaTHBHBIX
npaBOBEIX aKkTOB Pocculickoit ®@enepanuu, perylHPYIOIINX OTHOLIEHHS, CBSA3aHHBIE C
00paboTKON MePCOHATBHBIX TAHHBIX.

I. O6mue nmoJiokeHHUsI

1.1. Hacrosmmii HOpsIOK ompenmernseT OOs3aTeldbHBIE IS BCEX HCIOIHUTENIEH
TpeOOBaHHUA 1O y4YeTy, XpaHEHHIO, OTOOpY Ul apXHBHOI'O XPAHEHHUS W YHHYTOKEHHIO
JIOKYMEHTOB, COAEPKAIUX IEPCOHAIIbHBIC JaHHEIE.

1.2. Oprammsanms W BeJeHUE EIONPOU3BOJCTBA [JOKYMEHTOB, COAEPIKAIIUX
NEPCOHATILHBIC TaHHBIE, BO3JIaracTCs Ha paOOTHUKOB, HMEIOIIUX JTOCTYI K IMTEPCOHATBHBIM
JIaHHBIM.

1.3. CtpykTypa, ITaTEl ¥ YUCIEHHOCTH HA3HAYEHHBIX COTPYIHHKOB OIPENEIIIETCS
PYKOBOJICTBOM B 3aBHCHUMOCTH OT 00beMa JOKYMEHTO000pOoTa.

1.4. Jlnsa Bcex paOOTHHKOB AEHCTBYIOT TOJDKHOCTHBIE MHCTPYKIMH C YKa3aHHEM HX
IIpaB, 00SI3aHHOCTEH W OTBETCTBEHHOCTH.

II. Yuu4roskeHHe J0OKyMeHTOB, COAeP/KAIIMX NEPCOHAILHbIE JaHHBIE.

2.1. VYHU4YTOXKEHHE NOKYMEHTOB, COACPIKAIIUX IIEPCOHAILHEIE TaHHEIE, B TOM YHCIIE
YEePHOBUKOB, OpaKOBaHHEIX JIHMCTOB M HCIOPYCHHBIX KOIHM, JOIDKHO IPOU3BOJUTHCH
HAa3HAYCHHBIMU COTPYIHUKAMHU.

2.2. IlopsaoK yHUYTOXKEHHS YePHOBHKOB, HCIIOPUYEHHBIX JIMCTOB, HEIIONIHCAHHBIX
IIPOEKTOB JOKYMEHTOB, COAEP KAIIUX EePCOHATILHEIE JJaHHBIE:

a) YEPHOBHUKH IOKYMEHTOB, HCIOPYEHHEIE JIHCTHI, BapUaHTBl U HEIOJNHCAaHHBIE
IIPOCKTHI TOKYMEHTOB HaPBIBAIOTCS U MIOMELIAIOTCSA B YPHY (MEIIOK, SIIHK, TOpTdens). B
YUYCTHBIX NaHHBIX OKyMEHTa (KapTodKe, KypHalle) JeJaeTcs OTMETKA 00 YHHYTOKEHHH
YEPHOBUKA C yKa3aHHEM KOJMYECTBA JUCTOB U IIPOCTABICHUEM IOIIKCH COTPYAHHKA U
JIaTHI;

0) 1o Mepe HAaKOILUICHUS CONEP)KUMOE YPHEI (MEIIKa, SITHUKa, nopTdens) H3bIMaeTcs
pabOTHUKAaMH M YHHUYTOXXAeTCs. IIepUOAMYHOCTD H3BATHS MOXKET YCTaHaBIMBAThHCS
HaYaJIbHUKOM IIOApAa3[eNieHUs B 3aBHCHMOCTH OT KOJIMYECTBA IOKYMEHTOB H YCIOBHUM
YHUUYTOXXCHHS,



B) YHHUYTOXXEHHE TOKyMEHTOB, COJEPKAIINX [I€PCOHAIBHBIE TaHHbIE, IPOU3BOAUTCS
B CTPOrOM COOTBETCTBHH CO CPOKaMHU XpaHEHUS;

I') MpU NMPOBEISHUU SKCIEPTHU3bI [IEHHOCTH AOKYMEHTOB Ilepel WX Ilepefadyei Ha
apXUBHOE COCTOSIHHE, OTOOP JOKYMEHTOB HAa YHUUTOXXEHUE IIPOU3BOAUT OTBETCTBEHHBIN
COTPYZHHK,

) OTOOpaHHBIE IJIsi YHUYTOXXEHHS [IOKyMEHTBI, COJEpKallue IEepCOHAIBHBIE
JlaHHBIE, BHOCSTCA B aKT YCTaHOBJICHHOH (OpPMBI, CBEPSIOTCS IEpeN YHUUYTOKECHHEM
pabOTHHUKaMM C YYETHBIMU TaHHBIMU U YHUUYTOXKAIOTCS,

€) YHHMUYTOXEHHE ITOKyMEHTOB, COAEp)KallUX IE€PCOHAIbHBIE IaHHBIE, IOJDKHO

IIPOU3BOAUTLCA IIYTEM HX COXIKCHHA HWJIH HU3MCIbYCHUA WK [JPYIrHM IIyTEM
HCKIOYAIOIKUM BOCCTaHOBJICHHUE TCKCTA JOKYMCHTOB.
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AKT 00 YHHUYTOKCHHUH MEPCOHAIBbHBIX JAHHBIX

Komuccus B cocrase:

OUO JloKkHOCTB

IIpencenarens
YeHbpl KOMHUCCUH

mpoBesia OTOOpP OYMaXHBIX HOCHUTENEH TEepPCOHAIBHBIX MJaHHBIX U JIpYyrod
KOH(GUACHIHATHHON WHGOPMAIIUN W YCTAaHOBUJIA, YTO B COOTBETCTBHH C TpeOOBaHWAMU
PYKOBOIAIIUX JOKyYMEHTOB II0 3al(UTe WHQOpPMAIMM YKa3aHHbIE HOCHUTEIHA B
COOTBETCTBHH C JIEUCTBYIOIIMM 3aKOHOIATeNbcTBOM Poccuiickoit denepanuu, MOAIEKAT
rapaHTHPOBAHHOMY YHHUUYTOXXEHHIO:

Ne
arta Tun HOCHTENA IIpumeuanue
/T
Bceero nomiexxuT yHUUTOKEHUIO ( ) HOCHUTEIIEH.

(uudpamu U IPONHUCEHIO)

ITocne YTBEPXKACHUA aKTa INCPEUNUCIICHHBIC HOCUTEIIN CBEPEHEI C 3aIIMCAMHA B aKTC U
Ha yKa3aHHBIX HOCUTEIX IMEPCOHATIBHBIC TaHHBIC YHUYTOXKCHEI ITYTEM CXKHI'aHH.

[Ipencenarens KOMHUCCHH: / /

YieHbl KOMHUCCHH: / /




